ПАМЯТКА
руководителю образовательной организации по реализации требований раздела Х Трудового кодекса РФ

2 июля 2021 года был принят Федеральный закон №311-ФЗ «О внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации». Закон полностью видоизменил раздел Х «Охрана труда» Трудового кодекса РФ, остававшийся практически неизменным на протяжении многих лет. В развитие данного закона было принято множество подзаконных нормативных актов, в значительной мере поменявших привычный порядок в деятельности по обеспечению безопасных условий труда. В приведенной таблице содержатся ссылки на нормативные акты и примерный комплект внутренней документации работодателя, разработка которых в организации необходима для обеспечения выполнения требований законодательства.
	Обязанность работодателя
	Нормативные акты
	Локальные нормативные акты, распорядительная и учетная документация работодателя

	Создание и функционирование системы управления охраной труда
	- Ст.217 ТК РФ
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 29 октября 2021 г. №776н «Об утверждении Примерного положения о системе управления охраной труда»

	- Политика (стратегия) в области охраны труда (может являться разделом Положения о СУОТ)
- Приказ о принятии и реализации Политики (стратегии) в области охраны труда (в случае, если Политика является самостоятельным актом)
- Положение о системе управления охраной труда
- Приказ о введении в действие Положения о СУОТ
- План мероприятий по улучшению условий и охраны труда, ликвидации или снижению уровней профессиональных рисков либо недопущению повышения их уровней (ежегодный)

	Систематическое выявление опасностей и профессиональных рисков, их регулярный анализ и оценка
	- Ст.218 ТК РФ
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 28 декабря 2021 г. №926 «Об утверждении Рекомендаций по выбору методов оценки уровней профессиональных рисков и по снижению уровней таких рисков»
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 31 января 2022 г. №36 «Об утверждении Рекомендаций по классификации, обнаружению, распознаванию и описанию опасностей»
	- Положение по обнаружению, распознаванию и описанию опасностей, оценке уровней профессиональных рисков (может являться разделом Положения о СУОТ)
- Приказ о введении в действие Положения по обнаружению, распознаванию и описанию опасностей, оценке уровней профессиональных рисков (в случае, если Положение является самостоятельным актом)
- Приказ о проведении оценки профессиональных рисков
- Перечень (реестр) идентифицированных (выявленных) опасностей
- План мероприятий по управлению профессиональными рисками (может являться разделом Плана мероприятий по улучшению условий и охраны труда, ликвидации или снижению уровней профессиональных рисков либо недопущению повышения их уровней)

	Реализация мероприятий по улучшению условий и охраны труда
	- Ст. 225 ТК РФ
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 29 октября 2021 г. № 771н «Об утверждении Примерного перечня ежегодно реализуемых работодателем мероприятий по улучшению условий и охраны труда, ликвидации или снижению уровней профессиональных рисков либо недопущению повышения их уровней»
	- План мероприятий по улучшению условий и охраны труда, ликвидации или снижению уровней профессиональных рисков либо недопущению повышения их уровней (ежегодный)
- Коллективный договор (раздел Охрана труда и здоровья)
- Соглашение по охране труда на календарный год
- Акты проверки выполнения Соглашения по охране труда

	Приобретение за счет собственных средств и выдача средств индивидуальной защиты и смывающих средств в соответствии с требованиями охраны труда и установленными нормами работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением
	- Ст. 221 ТК РФ
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 29 октября 2021 г. № 766н «Об утверждении Правил обеспечения работников средствами индивидуальной защиты и смывающими средствами»
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 29 октября 2021 г. № 767н «Об утверждении Единых типовых норм выдачи средств индивидуальной защиты и смывающих средств»
- Технический регламент Таможенного союза ТР ТС 019/2011 «О безопасности средств индивидуальной защиты» (утв. Решением Комиссии Таможенного союза от 9 декабря 2011 г. № 878)

	- Положение об обеспечении работников средствами индивидуальной защиты и смывающими средствами (может являться разделом Положения о СУОТ)
- Приказ о введение в действие Положения об обеспечении работников средствами индивидуальной защиты и смывающими средствами (в случае, если Положение является самостоятельным актом)
- Нормы бесплатной выдачи работникам средств индивидуальной защиты и смывающих средств
- Личные карточки учета выдачи СИЗ

	Обучение по охране труда, в том числе обучение безопасным методам и приемам выполнения работ, обучение по оказанию первой помощи пострадавшим на производстве, обучение по использованию (применению) средств индивидуальной защиты, инструктаж по охране труда, стажировка на рабочем месте (для определенных категорий работников) и проверка знания требований охраны труда
	- Ст. 219 ТК РФ
- Постановление Правительства РФ от 24 декабря 2021 г. № 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда»
	- Положение о проведении обучения по охране труда работников (может являться разделом Положения о СУОТ)
- Приказ о введение в действие Положения о проведении обучения по охране труда работников (в случае, если Положение является самостоятельным актом)
- Программа вводного инструктажа по охране труда
- Результаты проведения вводного инструктажа по охране труда (журнал или иная форма регистрации)
- Перечень должностей (профессий), освобожденных от проведения первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте
- Инструкции по охране труда
- Результаты проведения инструктажа на рабочем месте (журнал(ы) или иная форма регистрации)
- Наряд-допуски (при проведении работ, требующих их оформления)
- Программы стажировки по охране труда (в случае проведения данного вида обучения)
- Перечень должностей (профессий), которым необходимо пройти стажировку на рабочем месте
- Программа обучения оказанию первой помощи пострадавшим (при проведении обучения внутри организации)
- Перечень должностей (профессий), которым необходимо пройти обучение оказанию первой помощи пострадавшим
- Программа обучения по использованию (применению) СИЗ (при необходимости) 
- Перечень СИЗ, применение которых требует практических навыков их правильного применения (при наличии)
- Перечень профессий (должностей) работников, проходящих подготовку по охране труда в обучающих организациях
- Перечень профессий (должностей) работников, проходящих подготовку по охране труда у работодателя (при необходимости);
- Программы обучения требованиям охраны труда (при проведении обучения внутри организации)
- Перечень профессий и должностей работников, ответственных за организацию работ повышенной опасности (при проведении таких работ)
- Приказ о создании комиссий по проверке знания требований охраны труда у работодателя, в том числе по вопросам оказания первой помощи пострадавшим, по вопросам использования (применения) средств индивидуальной защиты, по вопросам охраны труда (при проведении обучения внутри организации)
- Протоколы проверки знания требований охраны труда

	Организация контроля за состоянием условий труда на рабочих местах, соблюдением работниками требований охраны труда, а также за правильностью применения ими средств индивидуальной и коллективной защиты
	- Ст. 223, 224 ТК РФ
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 31 января 2022 г. № 37 «Об утверждении Рекомендаций по структуре службы охраны труда в организации и по численности работников службы охраны труда»
Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 22 сентября 2021 г. № 650н «Об утверждении примерного положения о комитете (комиссии) по охране труда»
	- Положение о службе охраны труда (при ее наличии)
- Должностные обязанности специалиста по охране труда, руководителя службы охраны труда (при его наличии)
- Приказ о приеме на работу специалиста по охране труда либо о возложении его функций на иного работника
- Положение о комитете (комиссии) по охране труда (при его наличии)
- Приказ о введение в действие Положения о комитете (комиссии) по охране труда (при его наличии)
- Приказ о создании комитета (комиссии) по охране труда (при его наличии)
- План работы комитета (комиссии) по охране труда
- Положение о проведении административно-общественного контроля за состоянием условий и охраны труда (может являться разделом Положения о СУОТ)

	Режим труда и отдыха работников в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права
	Гл. 15-19 ТК РФ
	- Правила внутреннего трудового распорядка
- Трудовой договор
- Графики сменности
- График отпусков
- Распорядительные документы о предоставлении отпуска

	Проведение специальной оценки условий труда в соответствии с законодательством о специальной оценке условий труда
	- Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 426-ФЗ «О специальной оценке условий труда»
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 21 ноября 2023 г. № 817н «Об утверждении Методики проведения специальной оценки условий труда, Классификатора вредных и (или) опасных производственных факторов, формы отчета о проведении специальной оценки условий труда и инструкции по ее заполнению»
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 17 июня 2021 г. № 406н «О форме и Порядке подачи декларации соответствия условий труда государственным нормативным требованиям охраны труда, Порядке формирования и ведения реестра деклараций соответствия условий труда государственным нормативным требованиям охраны труда»
	- Приказ о создании комиссии по проведению СОУТ 
- Приказ о проведении СОУТ 
- Приказ о проведении внеплановой СОУТ (при наличии оснований для ее проведения)
- Материалы СОУТ (отчет о проведении СОУТ, карты СОУТ, протоколы исследований, сводные ведомости специальной оценки условий труда, перечни мероприятий по улучшению условий и охраны труда работников, на рабочих местах которых проводилась специальная оценка условий труда, заключения эксперта организации, проводящей специальную оценку условий труда и др.)
- Декларации соответствия условий труда государственным нормативным требованиям охраны труда

	Организация проведения за счет собственных средств обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических (в течение трудовой деятельности) медицинских осмотров, других обязательных медицинских осмотров, обязательных психиатрических освидетельствований работников, внеочередных медицинских осмотров работников в соответствии с медицинскими рекомендациями
	- Ст. 220 ТК РФ
- Приказ Министерства здравоохранения РФ от 28 января 2021 г. № 29н «Об утверждении Порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров работников, предусмотренных частью четвертой статьи 213 Трудового кодекса Российской Федерации, перечня медицинских противопоказаний к осуществлению работ с вредными и (или) опасными производственными факторами, а также работам, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры»
- Приказ Министерства здравоохранения РФ от 20 мая 2022 г. № 342н «Об утверждении порядка прохождения обязательного психиатрического освидетельствования работниками, осуществляющими отдельные виды деятельности, его периодичности, а также видов деятельности, при осуществлении которых проводится психиатрическое освидетельствование»
- Приказ Министерства здравоохранения РФ от 30 мая 2023 г. № 266н «Об утверждении порядка и периодичности проведения предсменных, предрейсовых, послесменных, послерейсовых медицинских осмотров, медицинских осмотров в течение рабочего дня (смены) и перечня включаемых в них исследований»
	- Список лиц, поступающих на работу, подлежащих предварительным осмотрам
- Список работников, подлежащих периодическому медицинскому осмотру
- Поименные списки работников, подлежащих периодическим осмотрам
- Материалы учета выданных направлений на предварительный (периодический) медицинский осмотр
- Заключения по итогам предварительного (периодического) медицинского осмотра
- Приказы об организации периодических медицинских осмотра
- Календарный план проведения периодического осмотра
- Заключительные акты по итогам периодических медицинских осмотров
- Перечень должностей (профессий), подлежащих обязательному психиатрическому освидетельствованию 
- Материалы учета выданных направлений на психиатрические освидетельствования
- Заключения медицинской комиссии о пригодности работника к выполнению поручаемой работы

	Санитарно-бытовое обслуживание и медицинское обеспечение работников в соответствии с требованиями охраны труда, а также доставку работников, заболевших на рабочем месте, в медицинскую организацию в случае необходимости оказания им неотложной медицинской помощи
	- Ст. 216.3 ТК РФ
- Санитарные правила СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда»
- Приказ Минздрава России от 03.05.2024 № 220н «Об утверждении Порядка оказания первой помощи»
- Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 24.05.2024 г. № 261н «Об утверждении требований к комплектации аптечки для оказания первой помощи с применением медицинских изделий в организациях, осуществляющих образовательную деятельность»
- Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 24.05.2024 г. № 260н «Об утверждении требований к комплектации аптечки для оказания первой помощи с применением медицинских изделий пострадавшим в дорожно-транспортных происшествиях (автомобильной)»
- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 29 октября 2024 г. № 752 «Об утверждении требований к размещению, хранению и использованию аптечек для оказания первой помощи с применением медицинских изделий в организациях, осуществляющих образовательную деятельность в установленной сфере ведения Министерства просвещения Российской Федерации»
- Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 7.11.2024 г. № 752 «Об утверждении требований к размещению, хранению и использованию аптечек для оказания первой помощи с применением медицинских изделий в организациях, осуществляющих образовательную деятельность (образовательных организациях высшего образования и научных организациях, реализующих образовательные программы высшего образования)»
	- Приказ о назначении лица, ответственного за организацию работы и контроль размещения, хранения и использования аптечек
[bookmark: _GoBack]- Положение по организации работы и контролю за размещением, хранением и использованием аптечек для оказания первой помощи
- Журнал использования аптечки (при необходимости)

	Расследование и учет несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, учет и рассмотрение причин и обстоятельств событий, приведших к возникновению микроповреждений (микротравм)
	- Ст. 226-231 ТК РФ
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 15 сентября 2021 г. № 632н «Об утверждении рекомендаций по учету микроповреждений (микротравм) работников»
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 20 апреля 2022 г. № 223н «Об утверждении Положения об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях, форм документов, соответствующих классификаторов, необходимых для расследования несчастных случаев на производстве»
- Постановление Правительства РФ от 05.07.2022 №1206 «О порядке расследования и учета случаев профессиональных заболеваний работников»
	- Порядок учета микроповреждений (микротравм) работников (может являться разделом Положения о СУОТ)
- Журнал учета микроповреждений (микротравм)
- Справки о рассмотрении обстоятельств и причин, приведших к возникновению микроповреждения (микротравмы) работника (при наличии случаев микроповреждений (микротравм))
- Приказы о создании комиссий по расследованию несчастных случаев на производстве (при наличии случаев производственного травматизма)
- Материалы расследования несчастных случаев на производстве (при наличии случаев производственного травматизма)
- Акты о несчастном случае на производстве (при наличии случаев производственного травматизма, квалифицированных как несчастные случаи, связанные с производством) 
- Журнал регистрации несчастных случаев на производстве
- Материалы расследования обстоятельств и причин возникновения у работника профессионального заболевания (при выявлении случаев профессионального заболевания)

	Информирование работников об условиях и охране труда на их рабочих местах, о существующих профессиональных рисках и их уровнях, а также о мерах по защите от воздействия вредных и (или) опасных производственных факторов, имеющихся на рабочих местах, о предоставляемых им гарантиях, полагающихся им компенсациях и средствах индивидуальной защиты, об использовании приборов, устройств, оборудования и (или) комплексов (систем) приборов, устройств, оборудования, обеспечивающих дистанционную видео-, аудио- или иную фиксацию процессов производства работ, в целях контроля за безопасностью производства работ
	- Ст. 216.2
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 29 октября 2021 г. № 773н «Об утверждении форм (способов) информирования работников об их трудовых правах, включая право на безопасные условия и охрану труда, и примерного перечня информационных материалов в целях информирования работников об их трудовых правах, включая право на безопасные условия и охрану труда»
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 17 декабря 2021 г. № 894 «Об утверждении рекомендаций по размещению работодателем информационных материалов в целях информирования работников об их трудовых правах, включая право на безопасные условия и охрану труда»
	- Результаты СОУТ
- Перечни должностей, на которых по результатам СОУТ, устанавливаются компенсации за работу во вредных условиях труда
- Перечень (реестр) идентифицированных (выявленных) опасностей (карты оценки профессиональных рисков (при их оформлении))
- Список лиц, поступающих на работу, подлежащих предварительным осмотрам
- Список работников, подлежащих периодическому медицинскому осмотру
- Перечень должностей (профессий), подлежащих обязательному психиатрическому освидетельствованию 
- Нормы бесплатной выдачи работникам средств индивидуальной защиты и смывающих средств
- Трудовые договоры (условия труда на рабочем месте, гарантии и компенсации за работу во вредных условиях труда (при наличии таких условий))
- Коллективный договор
- Должностные инструкции, инструкции по охране труда

	Разработка и утверждение локальных нормативных актов по охране труда с учетом мнения выборного органа первичной профсоюзной организации или иного уполномоченного работниками представительного органа (при наличии такого представительного органа)
	- Ст. 372 ТК РФ
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 29.10.2021 г. № 772н «Об утверждении основных требований к порядку разработки и содержанию правил и инструкций по охране труда, разрабатываемых работодателем» 

	- Коллективный договор
- Документы, регламентирующие функционирование СУОТ
- Документы, регламентирующие проведение оценки профессиональных рисков, СОУТ
- Документы, регламентирующие обучение по охране труда
- Документы, регламентирующие обязательные медицинские осмотры и психиатрические освидетельствования
- Документы, регламентирующие обеспечение работников СИЗ, смывающими средствами
- Документы, регламентирующие установление работникам компенсаций за работу во вредных условиях труда
- Документы, регламентирующие осуществление контроля за состоянием охраны труда
- Документы регламентирующие санитарно-бытовое обслуживание и медицинское обеспечение работников

	Ведение реестра (перечня) нормативных правовых актов (в том числе с использованием электронных вычислительных машин и баз данных), содержащих требования охраны труда, в соответствии со спецификой своей деятельности, а также доступ работников к актуальным редакциям таких нормативных правовых актов
	
	- Реестр (перечень) нормативных правовых актов, содержащих требования охраны труда, применяемых в организации

	Безопасность работников при эксплуатации зданий, сооружений, оборудования, осуществлении технологических процессов, а также эксплуатации применяемых в производстве инструментов, сырья и материалов
	- Федеральный закон от 30 декабря 2009 г. № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»
- Приказ Минэнерго России от 12.08.2022 № 811 «Об утверждении Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей электрической энергии»
- Приказ Минтруда России от 09.12.2020 № 871н «Об утверждении Правил по охране труда на автомобильном транспорте»
- Приказ Минтруда России от 27.11.2020 № 835н «Об утверждении Правил по охране труда при работе с инструментом и приспособлениями»
- Приказ Минтруда России от 12.11.2020 № 776н «Об утверждении Правил по охране труда при нанесении металлопокрытий»
- Приказ Минтруда России от 11.12.2020 № 887н «Об утверждении Правил по охране труда при обработке металлов»
- Приказ Минтруда России от 17.12.2020 № 924н «Об утверждении Правил по охране труда при эксплуатации объектов теплоснабжения и теплопотребляющих установок»
- Приказ Минтруда России от 02.12.2020 № 849н «Об утверждении Правил по охране труда при выполнении окрасочных работ»
- Приказ Минтруда России от 28.10.2020 № 753н «Об утверждении Правил по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов»
- Приказ Минтруда России от 07.12.2020 № 866н «Об утверждении Правил по охране труда при производстве отдельных видов пищевой продукции»
- Приказ Минтруда России от 18.11.2020 № 814н «Об утверждении Правил по охране труда при эксплуатации промышленного транспорта»
- Приказ Минтруда России от 16.11.2020 № 782н «Об утверждении Правил по охране труда при работе на высоте»
- Приказ Минтруда России от 27.11.2020 № 833н «Об утверждении Правил по охране труда при размещении, монтаже, техническом обслуживании и ремонте технологического оборудования»
- Приказ Минтруда России от 15.12.2020 № 903н «Об утверждении Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок»
- Приказ Минтруда России от 11.12.2020 № 884н «Об утверждении Правил по охране труда при выполнении электросварочных и газосварочных работ»
- Приказ Минэнерго России от 14.05.2025 № 511 «Об утверждении Правил технической эксплуатации объектов теплоснабжения и теплопотребляющих установок»
	- Технический паспорт здания, сооружений 
- Журнал по эксплуатации зданий и сооружений
- Акт общего технического осмотра зданий и сооружений
- Акт готовности к началу учебного года
- Приказ о назначении ответственного лица за эксплуатацию зданий и сооружений
- Приказ о назначении ответственного лица за электрохозяйство
- Приказ о назначении ответственного лица за содержание в исправном состоянии инструмента и приспособлений
- Результаты осмотров, ремонта, проверок, испытаний и технических освидетельствований инструмента

	Предотвращение случаев повреждения здоровья работников, в том числе работников сторонних организаций, производящих работы (оказывающих услуги) на данной территории
	- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 22.09.2021 г. № 656н «Об утверждении примерного перечня мероприятий по предотвращению случаев повреждения здоровья работников (при производстве работ (оказании услуг) на территории, находящейся под контролем другого работодателя (иного лица))»
	- Приказ о назначении лиц, отвечающих за безопасную организацию работ
- Перечень вредных и (или) опасных производственных факторов, опасностей
- План мероприятий по эвакуации и спасению работников при возникновении аварийной ситуации и при проведении спасательных работ
- Акты-допуски (при необходимости)
- График и (или) журнал совместных и совмещаемых работ (при необходимости)
- Схемы подключения потребителей к энергоносителям



